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Il INTRODUCCI()N'

Este documento tiene como propésito el proporcionar una guia detallada para llevar a
cabo la operacion cotidiana del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE),
ademas de apoyar para alcanzar un nivel de desempefio eficiente y con ello, lograr la
permanencia del mismo. El presente manual describe las actividades que se realizan en
el SARE del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn, las cuales se apegan
totalmente a la normatividad federal, estatal y municipal vigente. Para cumplir con lo
anterior, la COFEMER ha establecido politicas de operacién y procedimientos especificos
que orientan de manera eficaz el funcionamiento del Médulo SARE, permitiendo de esta
manera que las micro, pequefias y medianas empresas (MIPYME) de bajo riesgo puedan
recibir su licencia de apertura de empresas en un tiempo maximo de 72 horas, realizando
todos los tramites en un mismo lugar de forma agil, transparente y honesta.

La descripcion del tramite para el SARE (Uso de Edificacion) es facilitar la apertura de
empresas y establecimientos comerciales de bajo impacto en construcciones existentes,
que no requieran cambio de uso de suelo, en un periodo que no exceda a los 3-tres dias
habiles.

lll. OBJETIVOS
GENERAL

El objetivo del presente manual es el de proveer una guia y procedimientos especificos
de operacion del SARE que permita el efectivo y agil otorgamiento de licencias para la
apertura de micro, pequefias y/o medianas empresas de bajo riesgo en un tiempo
maximo de 72 horas, sustentado en el marco regulatorio vigente. El objetivo consistente
en simplificar el tramite para obtener la licencia de uso de edificacién y disminuir los
requisitos y tiempos del tramite; asi como coadyuvar a estimular la actividad econémica
formal en el municipio.

ESPECIFICOS

- Establecer una normatividad que simplifique el tramite a través del cual se otorgara la
Licencia de Uso de Edificacion, disminuyendo los requisitos y tiempos del mismo,
coadyuvando a estimular a la poblacién que desee iniciar alguna actividad empresarial
compatible.
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- Determinar los requisitos, tiempos, y condiciones a los que se sujetara el otorgamiento
de la Licencia de Uso de Edificacion a través del SARE por parte de la autoridad
municipal competente.

IV. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leodn.

« Ley Organica de la Administracién Publica Municipal del Estado de Nuevo Ledn.
« Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Leon.

« Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de
Nuevo Leon.

« Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Nuevo Leén.
« Ley de Ingresos de los Municipios de Nuevo Ledn.

« Ley de Desarrollo Urbano del Estado de Nuevo Leon.

« Ley de Proteccion Civil Para el Estado de Nuevo Leén.

» Ley de Proteccion contra Incendios y Materiales Peligrosos del Estado de Nuevo
Ledn.

« Ley Estatal de Salud.
« Cadigo Penal del Estado de Nuevo Leén.

« Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza
Garcia Nuevo Leon.

« Reglamento de Acceso a la Informacion Publica Gubernamental del Municipio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén.

« Reglamento de Zonificacion y Usos del Suelo de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn.

« Reglamento para la Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable para el Municipio
de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leodn.

« Reglamento de Proteccion Civil en el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Leodn.

« Reglamento de Entrega-Recepcién para el Municipio de San Pedro Garza Garcia,
Nuevo Ledn.
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« Reglamento para la Mejora Regulatoria en la Administracién Publica Municipal de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

« Cédigo de Etica y Conducta para el Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo
Ledn.

« Demas disposiciones aplicables.

ALCANCE O NIVEL DE APLICACION

Los procesos, politicas, anexos, y demas informacién contenida en el presente Manual
son aplicables a los Servidores Publicos involucrados en el desarrollo de las actividades
aqui descritas; asi como a todos los ciudadanos que acudan a realizar el tramite del
SARE, conforme al presente documento, en la medida que su interaccion en el proceso lo
indique.

DEFINICIONES

Para los efectos del presente documento se entendera por:

SARE:

Sistema de Apertura Rapida de Empresas.
COFEMER:

Comisién Federal de Mejora Regulatoria.

MATRIZ DE COMPATIBILIDAD:

Matriz de compatibilidad de usos y destinos del suelo del Plan; o
cualquier otro documento que lo sustituya o complemente en la que se establezcan los
usos, las funciones, giros y destinos especificos del suelo permitidos, condicionados o
prohibidos en el municipio.

MUNICIPIO:
Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Ledn.
PLAN:
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Plan de Desarrollo Urbano Municipal de San Pedro Garza Garcia, N.L.
2030, o aquél que lo sustituya, incluyendo su texto, graficos y anexos.

REGLAMENTO:

Reglamento de Zonificacion y Usos del Suelo de San Pedro Garza
Garcia, Nuevo Ledn.

SECRETARIA:
Secretaria de Desarrollo Sustentable.

Vii. POLITICAS Y/O LINEAMIENTOS GENERALES

1. Las actividades o giros permitidos para realizar tramites en el SARE son las
mencionadas en el Catalogo de Giros Anexo 0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-
FORMATO-02-V2. Las condiciones que debera cumplir el solicitante para poder iniciar
el tramite a través del SARE seran:

I.  Que la actividad del establecimiento se encuentre prevista como permitida en
la Matriz de Compatibilidad de usos y destinos del suelo, y para la zona en la
que se ubica la edificacion;

Il.  Que el giro se encuentre determinado en el Articulo 373 del Reglamento;

lll.  Que el establecimiento consista en una edificacion, o parte de ella,
previamente construida en un lote o predio con superficie menor o igual a
1,000m?, o bien se trate de locales comerciales o de servicios que en lo
individual no superen los 1,000m? de construccién, con independencia de la
superficie total del lote o predio sobre el que se encuentran edificados;

IV.  Que la superficie de la edificacién respecto de la cual se solicite licencia de
uso de edificaciéon sea menor o igual a 1,500m?, excluyendo la superficie de
los cajones de estacionamiento que le correspondan a dicha edificacion;

V. Que el giro o funcién peticionada no requiera cambio de uso de suelo;

VI.  Que la edificaciéon cuente con los cajones de estacionamiento requeridos para
el giro o funcion segun la Matriz de Estacionamiento Anexo (0600-DES-
SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-FORMATO-03-V2),

VII.  Que no se hayan iniciado las actividades en la edificacién para la cual se
solicita la licencia de uso de edificaciéon.
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2. El tramite para la Licencia de Uso de Edificacion por apertura se realizara sélo si el
local en cuestién no ha iniciado operaciones, de lo contrario quedara excluido del
SARE.

3. Sera requisito para realizar el tramite de la Licencia de Uso de Edificacién que el
predio en cuestion esté al corriente en el pago del Impuesto Predial.

4. Ademas de cumplir con las condiciones que sefala el Articulo 376 del Reglamento,
para poder iniciar el tramite de la licencia, el solicitante debe entregar en el Médulo
del SARE de Ventanilla Unica, lo que establece el Articulo 378 del Reglamento, la
siguiente documentacion:

a) Comprobante de no adeudos del Impuesto Predial del lote en donde se vaya a
i instalar la empresa o negociacion;

b) Formato Unico de Solicitud de licencia de uso de edificaciéon, debidamente
firmada en original por el propietario, poseedor o apoderado legal con al
menos poder para actos de administracion;

c) Formato de carta compromiso de Proteccion Civil, debidamente llenada y
firmada en original;

d) Formato de carta compromiso de Medio Ambiente, debidamente llenada y
firmada en original;

e) ldentificacién oficial con firma y fotografia vigente, acomparnada con copia
simple por ambos lados, para cotejo; del propietario, poseedor, o apoderado
legal con firma, pudiendo ser cualquiera de las siguientes:

i. Credencial de elector;
ii. Pasaporte, y;
iii. Licencia de Conducir;

f) Copia simple del Titulo de Propiedad debidamente inscrito en el Registro
Publico o de posesion legal del inmueble, pudiendo ser;

i. Escritura publica;
ii. Contrato de compra-venta, y;

ii. Contrato de arrendamiento, comodato y otro que permita la posesion del
inmueble.

g) Antecedentes del lote o predio: licencia de uso de suelo o copia de plano
oficial entregado con la licencia de construccién, con sellos y firmas oficiales
por la Direccién de Catastro del Instituto Registral y Catastral del Estado;

h) Comprobante de pago por los derechos del inicio del tramite;
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iy Copia simple del acta constitutiva u otro documento que acredite la legal
constitucion de la persona moral;

j) Copia simple del documento mediante el cual se acredite el poder del
representante, en caso de personas morales, y;

k) Carta poder para realizar el tramite otra persona distinta al propietario o
poseedor legal.

5. El tiempo maximo para que la autoridad emita una resolucién correspondiente al

tramite de licencia de uso de edificaciéon bajo el esquema y supuestos del SARE es
de 3-tres dias habiles contados a partir del ingreso de la correspondiente solicitud,
siempre y cuando cumpla con los requisitos contenidos en el Reglamento de
Zonificacion y Usos de Suelo del Municipio de San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leon.

6. El tramite de la Licencia de Uso de Edificacién a través del SARE es a peticiéon de la

parte interesada. La Secretaria no podra iniciar un proceso de ingreso de tramite en el
SARE sin el consentimiento del solicitante.

7. Para obtener la licencia de uso de edificacién bajo el SARE, el solicitante Unicamente

8.

9.

presentara la documentacion y requisitos sefialados en los numerales 1 y 4 de este
manual; mismos que establece el Reglamento.

Al entregar completos todos los requisitos y papeleria, el personal del SARE
procedera a generar y capturar un numero de folio y fecha del comprobante de pago y
proporcionara al solicitante su clave para consulta por Internet y la fecha estimada
para la resolucion de tramite.

Las resoluciones de los tramites solicitados ante el SARE se expediran por el titular
de la Secretaria o por el Director de Control Urbano, previo acuerdo delegatorio de
facultades, o por quien lo sustituya.

10. En el caso de que se presenta alguna solicitud parcial o incompleta, no se dara inicio

al tramite bajo el sistema del SARE. El responsable del SARE remitira
inmediatamente al interesado con personal de la Secretaria, para que ante ésta
entregue su solicitud a que se refieren los articulos 318 y 368 del Reglamento, y/o la
papeleria que tenga disponible, y en su momento se elabore la prevencion
correspondiente, en la que se notificara al interesado que a su solicitud se le dara el
tratamiento por la via ordinaria de tramites, segun se establece en el capitulo relativo
a Licencias de Uso de Edificacién del Reglamento.

11. Cuando una solicitud de licencia de uso de edificacion, por cualquier causa, haya sido

indebidamente ingresada al tramite del SARE, la Secretaria dentro del plazo de 3-tres
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12.

13.

dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al ingreso de la solicitud,
notificara al interesado que a su solicitud se le dara el tratamiento por la via ordinaria
de tramites.

Las cartas compromiso a que refiere el articulo 378 incisos c) y d) del Reglamento
deben ser turnadas, en copia simple y antes de 60 dias naturales posteriores al de la
notificacién de la licencia de uso de edificacién, a la Direccién de Proteccion Civil
Municipal y a la Direccién Generai de Medio Ambiente, o a las autoridades que las
sustituyan, para efecto de lo dispuesto en el punto siguiente.

Transcurridos 60 dias naturales de otorgada la licencia de uso de edificacion, las
autoridades municipales competentes en materia de proteccién civil y medio ambiente,
realizardn visitas aleatorias a los negocios para verificar el cumplimiento de los
compromisos contraidos por el solicitante.
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TRAMITE DE LICENCIA DE USO DE EDIFICACION A TRAVES DEL SARE
DESCRIPCION DEL PROCESO
SOLICITANTE
1. Acude al Médulo del SARE a la Ventanilla Unica a solicitar informacién para obtener la
Licencia de Uso de Edificacion.
MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica.

2. Informa al Solicitante los requisitos y condiciones que debera cumplir para iniciar con el
tramite y lo asesora para saber si puede ingresar el tramite a través del SARE.

“Las condiciones y requisitos que debera cubrir el solicitante, seran
invariablemente los que se senalan en los puntos No. 1 al 4 de las Politicas
Generales.

“El tramite para la Licencia de Uso de Edificacion por apertura se realizara sélo si
el local en cuestion no ha iniciado operaciones y quedara excluido del SARE”.

El SOLICITANTE NO REUNE LAS CONDICIONES NECESARIAS PARA EL TRAMITE
SARE

3. Notifica al solicitante que debera ingresar su expediente por el esquema normal de
tramites y le brinda la orientacién necesaria para tal efecto.

“En caso de no llevar consigo los requisitos o no cumplir con las condiciones
necesarias, no ingresa su tramite por el SARE”.

“De no reunir las condiciones, se le informa que debera ingresar su tramite por el
esquema ordinario de tramites y se le brinda la orientacién necesaria para ello”.

“Si tiene adeudos en cualquier etapa, ya sea por el pago de derechos o por el
pago del Impuesto Predial, no se debera ingresar el tramite a través del SARE”.

FIN DEL PROCESO.
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EL SOLICITANTE REUNE LAS CONDICIONES NECESARIAS PARA EL TRAMITE SARE

4. En su caso, entrega al solicitante la hoja que contiene la documentacion que debera
entregar como requisito para iniciar el tramite, adjuntando el “Formato Unico de
Solicitud”, (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-FORMATO-01-V2) y le informa el
monto de derechos que debera pagar para iniciar el proceso.

5. Recibe del solicitante la documentacién correspondiente y verifica que esté correcta y
completa, asimismo que la informaciéon del plano coincida con los registros de la
Direccién de Catastro y que reuna las condiciones necesarias para dar inicio al tramite.

“Las condiciones y requisitos que debera cubrir el solicitante, seran
invariablemente los que se senalan en los puntos No. 1 al 4 de las Politicas
Generales.

6. Una vez que el solicitante haya cumplido debidamente con todos los requisitos que
establece el Reglamento, ingresa el tramite y se lo informa al ciudadano; ademas le
entrega una Orden de Pago por concepto de inicio de tramite y le informa que el tiempo
maximo de respuesta es de 3-tres dias habiles contados a partir de que haya
ingresado el tramite satisfactoriamente al sistema.

“El tiempo maximo para que la autoridad emita una resolucién correspondiente
al tramite de licencia de uso de edificacion bajo el esquema y supuestos del
SARE es de 3-tres dias habiles contados a partir del ingreso de Ila
correspondiente solicitud, siempre y cuando cumpla con los requisitos
contenidos en el Reglamento de Zonificaciéon y Usos de Suelo del Municipio de
San Pedro Garza Garcia, Nuevo Leén”

SOLICITANTE

7. Realiza el pago por concepto de derechos de inicio de tramite en cualquiera de las
cajas de la Direccion de Ingresos adscrita a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria.

MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica.

8. Captura el folio y fecha del comprobante de pago, genera el Folio Administrativo del

Sistema de Tramites y lo entrega al solicitante con su respectiva clave para consulta
por Internet.
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“Al entregar completos todos los requisitos y papeleria, el personal del SARE
procedera a generar y capturar un numero de folio y fecha del comprobante de
pago y proporcionara al solicitante su clave para consulta por Internet”.

9. Captura en el Sistema de Tramites, la informacién contenida en el “Formato Unico de
Solicitud” (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-FORMATO-01-V2).

10. Notifica via sistema al Coordinador de Inspecciéon el ingreso del expediente y le
requiere se realice la inspeccién correspondiente, turnandole el expediente fisico con la
documentacion recibida y el formato por via electrénica.

DIRECCION JURIDICA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE -
Coordinador de Inspeccién.

11. Recibe e inserta el croquis de ubicacién del predio, genera e imprime el Reporte de
Verificacion (0600—DES-SUSTENTABLE—SARE—MPP—O1—FORMATO-OG-VZ).

DIRECCION JURIDICA — COORDINACION DE INSPECTORES - Inspector

12. Realiza el levantamiento de todos los datos contenidos en el Reporte de Verificacion
(0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-FORMATO-06-V2), lo firma y entrega al
Coordinador de Inspeccién.

“La inspeccion de los predios correspondientes a tramites a través del SARE
deberan realizarse en un término no mayor a las 24 horas contadas a partir del
ingreso de la solicitud”.

DIRECCION JURIDICA DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE -
Coordinador de Inspeccién.
13. Analiza los resultados de la verificaciéon, firma de Visto Bueno en el Reporte de

Verificacion (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-FORMATO-06-V2) y lo turna al
Médulo del SARE.

MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica.

14. Ingresa y/o captura en el sistema el Reporte de Verificacién (0600-DES-SUSTENTABLE-
SARE-MPP-01-FORMATO-06-V2).
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15. Emite Resolucién conforme a los resultados de la verificacion.

EL RESULTADO DE LA INSPECCION NO ES FAVORABLE

16. Genera Resolucion en sentido negativo, fundada y motivada, incluyendo los
razonamientos técnicos, la integra al expediente y lo turna al Director de Control
Urbano para recabar su antefirma.

DIRECCION DE CONTROL URBANO - Director

17. Verifica la informacién, antefirma en el documento y lo turna al Secretario para que
plasme su firma.

18. Una vez firmada la Resolucién, regresa el expediente al Médulo del SARE.

MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica.

19. Notifica al solicitante la negativa, asentando en el sistema la fecha de notificacién.
“Cuando una solicitud de licencia de uso de edificaciéon, por cualquier causa,
haya sido indebidamente ingresada al tramite del SARE, la Secretaria dentro del
plazo de 3-tres dias habiles, contados a partir del dia habil siguiente al ingreso de
la solicitud, notificara al interesado que a su solicitud se le dara el tratamiento
por la via ordinaria de tramites”.

20. Turna el expediente concluido al archivo para su resguardo.

EL RESULTADO DE LA INSPECCION ES FAVORABLE

21. Calcula el monto a pagar por concepto de derechos e imprime la Orden de Pago.

22. Genera e imprime la Licencia de Uso de Edificacion (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-
MPP-01-FORMATO-07-V2), via Instructivo.

23. Turna el expediente completo al Director de Control Urbano para su Visto Bueno en la
Licencia de Uso de Edificacién, (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-FORMATO-07-
V2) solicitandole su antefirma.

DIRECCION DE CONTROL URBANO - Director
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24. Da Visto Bueno y antefirma la Licencia de Uso de Edificacion, fisicamente y en sistema
y la turna al Secretario de Desarrollo Sustentable para su turma.

25. Recibe la Licencia de Uso de Edificacion (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-
FORMATO-07-V2) ya firmada por el Secretario y la turna al Médulo del SARE.

MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica.

26. Entrega al solicitante la Orden de Pago por finalizacion del tramite de la Licencia de

Uso de Edificacion para que acuda a realizar el pago en cualquier caja de la Direccién
de Ingresos adscrita a la Secretaria de Finanzas y Tesoreria.

SOLICITANTE

27. Realiza el pago de derecho en caja de la Tesoreria y entrega copia de Recibo Oficial
de Pago al Personal de Ventanilla Unica del Médulo del SARE.

MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica

28. Recibe y captura en el Sistema el Folio y datos del pago y actualiza el estatus del
tramite.

29. Entrega al solicitante la Licencia de Uso de Edificacién (0600-DES-SUSTENTABLE-
SARE-MPP-01-FORMATO-07-V2).

SOLICITANTE

30. Recibe la Licencia de Uso de Edificacion (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-
FORMATO-07-V2) y firma de recibido.

FIN DEL PROCESO.

MODULO DEL SARE- Personal de Ventanilla Unica.

31. Captura en el Sistema la fecha de entrega de la Licencia de Uso de Edificaciéon y envia
las respectivas Cartas Compromiso a Proteccion Civil (0600-DES-SUSTENTABLE-

Actualiz Actualizé ,.('\ S AT 5
elhe O . S =

C P. Sonia Edna MaKjnez arma Alicia ylafroqum Arq. César Arturo Jrujillo
Cardenas Lara Padilla Dlrector de Normatwldad
Jefe de Normatividad Coordinadora de Asesoria en Director de ControlUrbano Transparencia y Cuenté

Tramites Urbanos Publica




e s MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)
Clave de manual Emision | Fecha ultima revision | Pagina
0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-V2 | Diciembre 2008 24 de abril de 2015 17 de 47

MPP-01-FORMATO-04-V2) y Medio Ambiente (0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-
FORMATO-05-V2), antes de 60 dias naturales posteriores al de la notificacion de la
licencia; conforme al Articulo 381 del Reglamento.

32. Turna al area de archivo los expedientes concluidos para su resguardo.

FIN DEL PROCESO.

TRANSCURRIDOS 60 DIAS POSTERIORES AL OTORGAMIENTO DE LA LICENCIA

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL Y DIRECCION GENERAL DE MEDIO AMBIENTE

33. Realizan las visitas aleatorias a los negocios para verificar el cumplimiento de los
compromisos contraidos.

“Transcurridos 60-dias naturales de otorgada la licencia de uso de edificacion,
las autoridades municipales competentes en materia de proteccion civil y medio
ambiente, realizaran visitas aleatorias a los negocios para verificar el
cumplimiento de los compromisos contraidos por el solicitante”.

FIN DEL PROCESO.

Actua/l Actualizé 7 Re e ) :fevisé
2 2 Wt A
C P Soma Edna Ma {nez nna Alicia Masfoquin S¢€ “ valos Siller Arq. César Arturg| Trujillo Lic, Huge-€amacho Galvén
Cardenas Lara e Administracion Padilla or de Normatividad,
Jefe de Normatividad Coordinadora de Asesoria en Director de Contrgl Urbano Transparencia y Cuentg
Tramites Urbanos ibli



18 de 47

SOLICTANTE

DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO LICENCIA USO DE EDIFICACION (SARE) HOJA No. 1

MODULO DEL SARE
Personal de Ventanilla

INICIO DEL
PROCESO

Acude al Médulo del SARE a la
Ventanilla Unica a solicitar
informacién para obtener la

Licencia de Uso de Edificacion.

@ Informa al Solicitante los requisitos y
condiciones que debera cumplir para
- iniciar con el tramite y lo asesora para
saber si puede ingresar el tramite a
través del SARE.

@

Realiza el pago por concepto de
derechos de inicio de tramite en
cualquiera de las cajas de la

Direccién de Ingresos adscrita a la |
Secretaria de Finanzas y
Tesoreria.

NO

¢Reune los
requisitos para el
tramite?

sl

&

Notifica al solicitante que
debera ingresar su
expediente por el esquema
normal de tramites y le brinda
la orientacién necesaria para
tal efecto.

FIN DEL
PROCESO

&

En su caso, entrega al solicitante la hoja
que contiene la documentacién que
debera entregar como requisito para

Captura el folio y fecha del
comprobante de pago,
genera el Folio

Administrativo del Sistema
de Tramites y lo entrega al
ite con su resp va

clave para consulta por
Internet.

Captura en el Sistema de
Tramites, la informacién
contenida en el “Formato

Unico de Solicitud”

Notifica via sistema al
Coordinador de Inspeccién, el
ingreso del expediente y le
requiere se realice la

inspeccién correspondiente,

turnandole el expediente fisico
con la documentacién recibida
y el formato por via

electronica.

iniciar el tramite, adjuntando el “Formato
Unico de Solicitud”, y le informa el
monto de derechos que debera pagar
para iniciar el proceso.

Recibe del solicitante la documentacién
correspondiente y verifica que esté
correcta y completa, asimismo que la
informacién del plano coincida con los
registros de la Direccién de Catastro y
que reuna las condiciones necesarias
para dar inicio al tramite.

A

®

Una vez que el solicitante haya
cumplido debidamente con todos los
requisitos que establece el
Reglamento, ingresa el tramite y se lo

informa al ciudadano; ademas le
entrega una Orden de Pago por
concepto de inicio de tramite y le
informa que el tiempo maximo de
respuesta es de 3-tres dias habiles
contados a partir de que haya
ingresado el tramite satisfactoriamente
al sistema.
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO LICENCIA USO DE EDIFICACION (SARE) HOJA No. 2

DIRECCION JURIDICA SDS
Coordinador de Inspeccién

COORDINACION DE INSPECTORES
Inspector

MODULO DEL SARE
Personal de Ventanilla

@'?

Recibe e inserta el croquis de ubicacion

del predio, genera e imprime el R

de Verificacion y asigna al Inspector los
predios correspondientes.

)

Realiza el levantamiento de todos
los datos contenidos en el Reporte

53,

Analiza los resultados de la verificacién,
firma de Visto Bueno en el Reporte de
Verificacion y lo turna al Mddulo del
SARE.

de Verificacion, lo firma y entrega al
Coordinador de Inspeccién.

Ingresa y/o captura en el
sistema el Reporte de
Verificacion

Y

&

Emite Resolucién conforme a los
resultados de la verificacion.

NO % 7 Sl
a inspeccion fué

favorable?

Z

Genera Resolucién en sentido negativo,
fundada y motivada, incluyendo los
razonamientos técnicos, la integra al
expediente y lo turna al Director de
Control Urbano para recabar su antefirma.

iiB
Calcula el monto a pagar por
concepto de derechos e imprime la

Orden de Pago.

Genera e imprime la Licencia de Uso
de Edificacion, via Instructivo.

&

Turna el expediente completo al
Director de Control Urbano para su
Visto Bueno en la Licencia de Uso de
Edificacion, solicitandole su antefirma.

Actualizé
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DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO LICENCIA USO DE EDIFICACION (SARE) HOJA No. 3

DIRECCION CONTROL URBANO MODULO DEL SARE
Director Personal de Ventanilla SOLICITANTE
v Notifica al sollch‘.apte la negativa, Realiza el pago de derecho en
> asemandg en :'lﬂsnst:;na la fecha caja de la Tesoreria y entrega
ol e g — copia de Recibo Oficial de Pago al
Personal de Ventanilla Unica del
Médulo del SARE.

Verifica la informacién, antefirma

en el documento y lo turna al
Secretario para que plasme su

firma.
Turna el expediente concluido al

archivo para su resguardo.
Una vez firmada la Resolucién,

regresa el expediente al Médulo
del SARE

Entrega al solicitante la Orden de

Pago por finalizacién del tramite
de la Licencia de Uso de
E ion para que acuda a
realizar el pago en cualquier caja
de la Direccién de Ingresos

adscrita a la Secretaria de
Finanzas y Tesoreria.
Da Visto Bueno y antefirma la
Licencia, fisicamente y en sistema y la
turna al Secretario de Desarrollo
Sustentable para su turma.
Recibe y captura en el Sistema el
Folio y datos del pago y actualiza el

estatus del tramite.
Recibe la Licencia de Uso de 29 @

Edificacién ya firmada por el
Secretario y .astleEa al Maédulo del Entrega al solicitante la Licencia de 3] Recibe la Licencia de Uso de
7 Uso de Edificacién, via Instructivo. Edificacién y firma de recibido.

)

Captura en el Sistema la fecha de FIN DEL

entrega de la Licencia de Uso de PROCESO

Edificacion y envia las respectivas

Cartas Compromiso a Proteccién Civil y @

Medio Ambiente, antes de 60 dias

naturales posteriores al de la
notificaciéon de la licencia; conforme al R 1 las visit leatorias a los
Articulo 381 del Reglamento. negocios para verificar el cumplimiento
de los compromisos contraidos.

Turna al area de archivo los

expedientes concluidos para su
resguardo. DIRECCIONES DE PROTECCION CIVIL Y
MEDIO AMBIENTE
Personal asignado

FIN DEL
PROCESO

Vi3o

Actualigé
2y—o~l

Arg.Mafina Alicia Mary{uin' ic. Jok 3 Arq. César Arturo Tfujillo
Lara Secretarigqqde Administracion Padilla

Coordinadora de Asesoria en Director de Control
Tramites Urbanos

Actualizé

Director de Normatividad,
Transparencia y Cuenta

C.P. Sonia Edna Martinez
Cardenas
Jefe de Normatividad

rbano




MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE

SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

Clave de manual
0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-V2

Emisién

Diciembre 2008

Fecha ultima revision
24 de abril de 2015

Pagina
21 de 47

IX. ANEXOS

Actualizé p

2 e g —

C.P. Sonia Edna Mart|

Jefe de Normatividad

% Wﬁlicia Marfoquin
ara

Coordinadora de Asesoria en
Tramites Urbanos

Director de Control

Padilla

Arq. César Arturo Truijillo
rbano

Transparencia y Cuenta

Galvan
atividad,

Publica



MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

Clave de manual ' Emision Fecha ultima revision
0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-V2 Diciembre 2008 24 de abril de 2015

Pagina
22 de 47

0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-
FORMATO-01-V2

FORMATO UNICO DE SOLICITUD

Actuaf j [g@ ﬂﬁz » 7: ' fevisé )r,

C.P. Sonia Edna Mar¥ ArgAMarina Alicia Mdrroquin ie- os Siller Arg. César Arturo [Trujillo
Cardenas Lara Secretario d¥ Administraciéon Padilla

Jefe de Normatividad Coordinadora de Asesoria en Director de ControljUrbano

Tramites Urbanos




MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS
SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

Clave de manual
0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-V2

Emisién
Diciembre 2008

Fecha qltima revision
24 de abril de 2015

Pagina
23 de 47

®

SAwr

FORMATO UNICO DE

LICENCIA DE USO DE EDIFICACION SARE

e e

FOLIO:

EXPEDIENTE CATASTRAL:

NOMBRE O RAZON SOCIAL

APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)

REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES
(RFC)

NOMBRE O DENOMINACION DEL ESTABLECIMIENTO

TELEFONO I CORREO ELECTRONICO

DOMICILIO

uso

COMERCIO

OFICINAS SERVICIO

No. EXTERIOR No. INTERIOR COLONIA

CODIGO POSTAL

NOMBRE DEL APODERADO LEGAL (en caso de tenerio)

CLAVE Y DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O GIRO PREPONDERANTE

DATOS DEL RESPONSABLE DEL ESTABLECIMIENTO
SENALAR CAUSA LEGAL POR LA QUE ES ACTUALMENTE POSEEDOR DEL INMUEBLE:

: POR OTRA CAUSA, ESPECIFIQUE:

:] PROPIETARIO O COPROPIETARIO, CONTANDO CON ESCRITURA PUBLICA DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL
REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO, AS| COMO TENER LA POSESION DEL ESTABLECIMIENTO
POR SER ARRENDATARIO CONTANDO CON CONTRATO DE ARRENDAMIENTO VIGENTE.

] ror SerR COMODATARIO © TENER EL USO GRATUITO TEMPORAL DEL INMUEBLE

ECUENTA CON AUTODRIZACION DEL PROPIETARIO PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES

QUE SE MENCIONAN EN ESTA SOLICITUD?

Cardenas Lara
Jefe de Normatividad Coordinadora de Asesoria en
Tramites Urbanos

Actualizg‘ J Actualizé -
%WW 2y~ A \
C.P. Sonia Edna Martipez Arq~Mafina Alicia Marrequin (_Ae<Tosel

1/3

Arq. César Arturo
Padilla
Director de Control

Urbano

Transparencia y Cuse

DHEe?



MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIﬂlENTOS

SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS (SARE)

Clave de manual Emisién Fecha ultima revisiéon | Pagina

0600-DES-SUSTENTABLE-SARE-MPP-01-V2 Diciembre 2008 24 de abril de 2015 24 de 47

s/ f

SUPERFICIE TOTAL DEL PREDIO NUMERO DE EXPEDIENTE CATASTRAL

SUPERFICIE CONSTRUIDA N° DE NIVELES DEL INMUEBLE USO ACTUAL

SUPERFICIE OCUPADA POR EL ESTABLECIMIENTO CAJONES DE ESTACIONAMIENTO

TOTALES:

COMPOSICION DEL USO DEL LOCAL (En caso de ser mas de CAJONES DE ESTACIONAMIENTO

un giro) ASIGNADOS AL ESTABLECIMIENTO:

VIVIENDA: (m?)

OFICINA (m?)
COMERCIAL: (m?)
OTRO (m*)

f)

L

Compr de no adi del Predial del lote en donde se vaya a la

Formato Unico de Solrcitud de Imenda de uso de edificacién, debidamente ﬂrmada en original por el pvopie(ano poseedor o
apoderado legal con al menos poder para actos de administracién.

Formato de carta compromiso de Pr 1 Civil, i 15 da y firmada en original.

Formato de carta compromiso de Medio Ambiente, debidamente llenada y firmada en original

identificacién oficial con firma y fotografia vigente, acompafiada con copia simple por ambos lados, para cotejo; del
propietario, poseedor, o apoderado legal con firma, iendo ser ! a de las sig!

i Credencial de eiector;

i Pasaporte, y;

i Licencia de Conducir;

Copia simple del Titulo de Propiedad debidamente inscrito en el Registro Publico o de posesion legal del inmueble, pudiendo
ser;

i Escritura publica;

it Contrato de compra-venta, y;

it Contrato de arrendamiento, comodato y otro que permita la posesién del inmueble.

Antecedentes del lote o predio: licencia de uso de suelo o copia de plano oficial entregado con la licencia de construccién, con|
sellos y firmas oficiales por la Direccién de Catastro del Instituto Registral y Catastral del Estado;

Comprobante de pago por los derechos del inicio de tramite;

Copia simple del acta con u otro que acredite la legal constitucién de la persona moral;

Copia simple del documento mediante el cual se acredite el poder del representante, en caso de personas morales, y;
Carta poder para realizar el tramite otra persona distinta al propietario o poseedor legal.

Para poder tramitar una Licencia de Uso de Edificacion en el SARE, se requi lir con las

Que la actividad dei est o se e pi como permitida en la Matriz de Compatibilidad y para la zona en la
que se ubica la edificacién;

Que el giro se encuentre determinado en el Articulo 373 del Reglamento;

Que el establecimiento consista en una edificacién, o parte de ella, previamente construida en un lote o predio con superficie
menor o igual a 1,000 m?, o bien se trate del lote o predio sobre el que se encuentran edificados;

Que la superficie de |a edificacién respecto de la cual se salicite licencia de uso de edificacién sea menor o igual a 1,500m?,
excluyendo la superficie de los cajones de estac que le corresp Y a dicha edifi i

Que el giro o funcién peticionada no requiera cambio de uso de suelo;

Que la edificacién cuente con los de estaci requeridos para el giro o funcién segun la Matriz de
Estacionamiento, descrita en el Reglamento; y

Que no se hayan iniciado las actividades en la i 5n para la cual se solicita Ia li ia de uso de
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ﬁ EL SOLICITANTE

Hago constar bajo protesta de decir verdad gue los
catos. enel son ciertos.

Debera inciuir los nombres de las uu.. qun delimitan ia manzana de su
yla mas cercana al inmueble

ACTIVIDADES DE LOS LOCALES COLINDANTES

NORTE:

SUR:

ORIENTE:

PONIENTE:
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CLAVE EN
MATRIZ S0 RAMA
MATERIALES, EQUIPO, MAQUINARIA Y
2001 ACABADOS PARA LA CONSTRUCCION COMERCIO
ACABADOS PARA LA CONSTRUCCION
SIN PATIO DE MATERIALES NI VENTA
asnz DE ARENAS, GRAVAS O AGREGADOS COMERCIO
SIMILARES
FERRETERIA, TLAPALERIA SIN PATIO
DE MATERIALES NI VENTA DE
2603 ARENAS, GRAVAS O AGREGADOS COMERCIO
SIMILARES
2509 LOTE DE AUTOS USADOS COMERCIO
REFACCIONES, LLANTAS ACEITES,
2511 i COMERCIO
ALIMENTOS Y
3011 CAFES BEBIDAS
ALIMENTOS v
3012 COMIDA RAPIDA Y PARA LLEVAR ocesie bl
B RESTAURANTE SIN VENTA DE ALIMENTOS Y
BEBIDAS ALCOHOLICAS BEBIDAS
SERVICIO DE BANQUETES, ALQUILER
3017 DE MOBILIARIO Y EQUIPO ALg‘g‘;‘ggss ¥
RELACIONADO
INTERNADOS, DORMITORIOS DE
3044 Sy DE ALOJAMIENTO
CASA DE ASISTENCIA EN
3048 CONSTRUCCION EXISTENTE DE ALDJAMIENTO
ASEGURADORA O ARRENDADORA SIN SERVIEIOS
3051 FLOTILLA DE AUTOS BANCARIOS. ¥
FINANCIEROS
s BANCO, CASA DE CAMBIO, CAJA DE ef.‘igx:g?gv
AHORRO, CASA DE EMPENO FINANCIEROS
PRESTACION DE
SERVICIOS A
3061 OFICINAS EMPRESAS Y
PARTICULARES
PRESTACION DE
SERVICIOS A
3062 OFICINAS CON FLOTILLA DE AUTOS o ooy
PARTICULARES
PRESTACION DE
SERVICIOS A
3064 ALQUILER DE AUTOMOVILES EMPRESAS Y
PARTICULARES
SERVICIOS
3070 CENTRO DE INVESTIGACION EDUCATIVOS
PRIVADOS

, Actualizé Actualizé o
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CLAVE EN — CONDICIONES
|_MATRIZ — APLICABLES RAMA
ESCUELAS TECNICAS, ARTES, SERVICIOS
3071 DEPORTES, EDUCACION ESPECIAL Y EDUCATIVOS
SIMILARES PRIVADOS
3081 CONSULTORIO MEDICO, DENTAL SERVICIOS DE SALUD
3082 LABORATORIO MEDICO, DENTAL SERVICIOS DE SALUD
3083 PUESTO DE SOCORROS SERVICIOS DE SALUD
3101 COLEGIO DE PROFESIONISTAS, ASOCIACIONES
GREMIOS, SINDICATOS CIVILES
ASOCIACIONES
3102 CLUB SOCIAL CIVILES
ASOCIACIONES
3141 CLUB DEPORTIVO RECREATIVO CIVILES
SERVICIOS DE
3146 CENTRO PARA EVENTOS SOCIALES RECREACION ACTIVA
SERVICIOS DE
3147 SALON DE FIESTAS INFANTILES RECREACION ACTIVA
3148 GIMNASIO, CENTRO DE SERVICIOS DE
ADIESTRAMIENTO FiSICO RECREACION ACTIVA
3189 TALLER DE HERRERIA, CARPINTERIA, SERVICIOS PARA
CANCELERIA CONSTRUCCIONES
SERVICIOS PARA
3182 IMPERMEABILIZACION CONSTRUCCIONES
SERVICIOS DE REPARACION DE SERVICIOS DF
3190 OTROS ARTICULOS REPARACION DE
OTROS ARTICULOS
SERVICIOS DE
3191 CERRAJERIA REPARACION DE
OTROS ARTICULOS
COMPOSTURA DE CALZADO, ROPA Y SERVICIOS DE
3192 SASTRERIA REPARACION DE
OTROS ARTICULOS
REPARACION DE APARATOS SERR TN B
19 ELECTRODOMESTICOS REPARACION DE
OTROS ARTICULOS
SERVICIOS DE
3194 TALLER DE JOYERIA Y RELOJERIA REPARACION DE
OTROS ARTICULOS
SERVICIOS DE
3261 RENTA DE INTERNET COMUNIGACIONES
SERVICIOS DE
3264 ESTACION DE RADIOS COMUNICACIONES
SERVICIOS DE
3265 ESTACION DE TELEVISION COMUNICACIONES

'~
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CLAVE EN
MATRIZ e RAMA
3266 ESTUDIO DE GRABACION SERVICIOS DE
2 COMUNICACIONES
2301, 2401 MERCERIA COMERCIO
2302, 2402 BONETERIA COMERCIAL
2303, 2403 ENVASES COMERCIAL
2304, 2404 ARTICULOS PARA OFICINA COMERCIAL
ARTICULOS ELECTRONICOS,
XN05, 2008 COMPUTADORAS, TELEFONIA COMERCIAL
2306, 2406 JUGUETERIA COMERCGIAL
2307, 2407 BICICLETAS Y ACCESORIOS COMERCIAL
PAPELERIA, LIBRERIA. REVISTERIA
2308, 2408 ENVOLTURA DE REGALOS COMERCIAL
2309, 2409 ARTICULOS ESCOLARES COMERGIAL
2310, 2410 TIENDA DEPARTAMENTAL COMERCIAL
SIN VENTA DE
2311, 2411 TIENDA DE AUTOSERVICIO BEBIDAS COMERCIO
ALCOHOLICAS
2312, 2412 |SUPERMERCADO, MERCADO PUBLICO COMERCIAL
2313, 2413 FRUTAS, LEGUMBRES COMERCIO
CARNICERIA, SALCHICHONERIA.

2314, 2414 HUEVO, PRODUCTOS LACTEOS COMERCIO
2315, 2415 | PESCADOS. MARISCOS. PRODUCTOS e

MARINOS

SIN VENTA DE
2316, 2416 ABARROTES, ULTRAMARINOS BEBIDAS COMERCIO
ALCOHOLICAS

DULCERIA, CHOCOLATERIA,

2317, 2417 PALETERIA, NEVERIA, AGUAS COMERCIO
FRESCAS
REFRESCOS EMBOTELLADOS, AGUA
2318, 2418 PURIFICADA, HIELO COMERCIO
2321, 2321 PANADERIA, TORTILLERIA COMERCIO
ALIMENTOS PARA ANIMALES
2325, 2425 s e COMERCIO
2327, 2427 | MUEBLES, ELECTRODOMESTICOS, Yy

LINEA BLANCA

2328, 2428 ALFOMBRAS, CORTINAS COMERCIAL
ARTICULOS DE DECORACION,

2329, 2429 LAMPARAS. CANDILES COMERCIAL

2330, 2430 ESPEJOS, VIDRIOS COMERCIAL

DISCOS COMPACTOS, CINTAS,

2331, 2431 INSTRUMENTOS MUSICALES COMERCIAL
EQUIPO Y MATERIAL FOTOGRAFICO O
2332, 2432 B T EREANCS COMERCIAL
APARATOS Y ARTICULOS
2333, 2433 i Rt COMERCIAL

3/4 ~
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CLAVE EN — CONDICIONES AABA
MATRIZ - APLICABLES -
APARATOS MEDICOS, APARATOS
2334, 2434 ORTOPETNCOB COMERCIO
2335, 2435 OPTICA COMERCIAL
2336, 2436 FLORERIA COMERCIAL
2337, 2407 JOYERIA COMERCIAL
2338, 2438 RELOJERIA COMERCIAL
2339, 2439 PERFUMERIA COMERCIAL
2340, 2440 ARTESANIAS COMERCIAL
2341, 2441 ARTICULOS DE ARTE COMERCIAL
2342, 2442 ANTIGUEDADES COMERCIAL
2343, 2443 ARTICULOS RELIGIOSOS COMERCIAL
AGENCIA DE AUTOMOVILES, MOTOS
2344, 2444 O VEHICULOS ACUATICOS SIN COMERCIAL
TALLER MECANICO
2345, 2445 | PLANTAS, VIVEROS, INVERNADEROS COMERCIAL
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Actua@i Actualizé / ReVies 3 O Revi

T.P. Sonia Edna Maftinez Arg~Mérina Alicia Mgp(bqum k Davdio Arq. César Arturo Trljite
Cardenas Lara Secretario §& Administracion Padilla
Jefe de Normatividad Coordinadora de Asesoria en Director de Control Urbano

a D
Tramites Urbanos Publica



el L

A DE APERTURA RAPI (SARE)

233

Articulo 500.- La Matriz de estacionamiento se describe a continuacion:

MATRIZ DE ESTACIONAMIENTO ]
CAIONES DE
usosy
DESTINGS DEL SUELO PARA VEMICULOS nNOTAS
ame enos REQUEIRIDOS. o s—
EEPALC T TREOOMAL AT (R SADE P8 B ANCO
CLAVES ¥ ABREVIATURAS:
R - UNe G deiting de suelc ofchibudu
SCB - Supm-ticie de Construccion Bruts.
SCR - Supe e dw Conutr uceon Rentatie
v - matros ceadiagos
Por o5 prmercs 150 o de SCB + 1 cagen =
Bl Y 2 sdiciona: sor cads 150 ™ de SCB adcionates. renguno
- s MRS A0 48 ewirdn mis de & Caones.
o
- 4 L
Por cada 150 m’ de SCB 0 fraccion ewcedente.
e e 3 NasTa un maniTe de & cagones -

comercial pars la dererminacion s

18 Por cade unidad de viviends de hasta 100 ' de
3002 [MULTIFAMILIAR HORZONTAL O VERTICAL s
003 b 2 Por cade unidad de veends Ge mas 100 ™ y
nasin 250 m” de SCB prisginmemr s
3 Por cada wnded de veends de mas 250 m y
hasta 400 w7 de SCB -
- For cade unded de veenda de mas 400 ' de .
scn
(BT BT BIIBCIO AR D BaTE v IV W
1002 rn-u_mvnom 2 Por cada 2 6 nasta 3 unddades de vvends
3 Por cada 4 © asis 6 undades de viviends.
4 Por cada 7 © hasta 10 unidades de wiiends
o
L3 For cada 11 © NESIa 15 Umdaces de vivienda
1002 8 For cada 16 © hasta IC sndades de vovends
1003 VAU THF AMISLLAR I
10 Por coda 21 @ hasta 30 ndades de wivends
EINACONAT @O SATE wATes
12 Por cada 31 @ hasta 4C wndades de wwienda
14 Por cads 43 6 Nasta 5C edades de vivienda
19 For cads 51 o hasta 75 unidades de viviends
1004 |DUPLEX O TRIPLEX
21 Por cade 75 @ hasie 100 unwdades de wveads
n
is% CHOTe G0 WIS, 10 Gue 3ea MavOr. en

desarrodos con mas de 100 undades

PR
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—— REQUERIME YO DO
os v ~NOTAS
DESTINOS DEL SURLO PARA VEMICULOS Py
REQUERIOOS
CLAVE  GEROS.
2200 AL POR MENOR £N ESTABLECIMIENTOR GUE TN 1O INOIVIDUAL TIENEN MAS DF §.500 METROS CUADRADOS DE SCB

1 Por cada 24w’ de SO ™wos2

§

§

ESPACKD BITEMCIOMALMENTE DEIADO EN BLANCO

o e e e e T L O s = SRR, D ooy e,

Actualwl Actualizé o ' w
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MATRIZ DE ESTACIONAMIENTO |
casomes o
usos ¥ nOTAS
DESTINGS DEL SUELO b
CLAVE Gmos. s
230 N LO INDIVIDUAL THENEN ENTRE
2305
2308
ma
ms
mr
g
e UCORERIA, DEPOSITO.
1 Por cads 22w’ ow SCR ™o
s
£
e
a5m
EE)
2330
2344 ACUATICOS SiM TALLER
ESPACKD MTENOONMSLMENTE O MDO £8 B e D
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vsos ¥
DESTINOS DEL SUELO
CLAVE  GIROS

|
|

- HH HHE

|
e

1 Por cads 20 w' de SCR ™™o

ESPACIC ITENCIONALMENTT DEIAD0 EN BLANCO

-
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MATRIZ DE ESTACIOMAMIENTO |
CAONES DE
REQUERIMIENTD
usos ¥ | . o
DESTINOS DEL SUELD PARA vIRRCULOS PARA SICICLETAS
CANE Shes meQUEMDOS.
2500 AL POR MENOR EN ESTABLECIMIENTOS SDE PENDIENTEMENTE DF SU SUPERSICIE CONSTRUNDA
EQUIPO. MAGLINARIA +
2503
PARA LA
— DE MATERIALES NI VENTA OF
GRAVAS O £n o chiewo de @ SCR pars es1on oS e
INCUNTE @ suDeriice de exiDICON ¥ vents
TN PATIO OF 1 Por cads 20 =/ do SCR —ew cada a1 extericr de s edficacion. 3!
2903 MATERIALES NI VENTA DE ARENAS, B0 TO O CukerTa CON exTUCTuras igeran.
et ¥ DERIVADOS DEL
TROLED, EXCLUVENDO GASOLINERAS.
o 1 Por Cads dos DomBaT expendedor s reunc
aumaecos.
207 FERTILIZANTES. 1 Por cada 20 m' ge SCR rngune
3 MOTOS.
- gy s o 1 Por cada 40 m' e SCR nguto
X
A L, SN RO 1 Por cada 20w’ du SCR e
2513 ARTIRCIALES. x
v 7 ol calcuie de s SCB pars ev1os ros s
ahd "SI VENT A DF BEBIDAS NCisira CosiqUIR” Superfice Sonde w suedan
uBiCAr Messs. s0as © BINCAS (MG Terrazas)
==y, CON VENTA DE BEBIDAS. 1 Por cade 10 m2 de SCB ™o 82 ndecendwntemente e que esten tecrades o
no.
peras CO™ VENTA DE BEBIDAS Sereraes. Dodegas srmes de tarvco.
con crcutaciones. enc.
L3
;o o 1 Por cada 25 =’ de SCB. nguno.
X
S ST Y- —Te
3020 il a
s,
3031 =
x
041 Indeendis nemente de 0w Camores de
— 1 Por cade 2 hatitaciones o s
RESTAURANT ©017Es wos complementarion
L
0ea DORMITORICS O ESCLELA 1 Por cads & natitaciones o 81
s O ASISTENCIA EN P FR = ion cajones Baca s
o DE ASISTENCIA £% it
2047 —- S 1 Por cada SO ' de SCB wngunc.
238/243
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MATRIZ DE ESTACIONAMIENTO ]
usos ¥ - REQUE R ¥TO DE
DESTINGS DEL SUELD PARA VERICULOS NOTAS
PR ACUEMOOS PARA BICICLETAS
2051
— "CASA DE CAMIBIO. CAM DE ” Par oty 3598 Gy IoR ™o sz
e o SICURSAL - sdiconaes o No
5 foamcana v 3 :’::m‘:: = i o construceiones menores & 10 m2 de SCB.
054 |CASA DE EMPERO 1 Por cada 15 m2 de SCB ™o 82
— _easmcuanes
2061 | OFICINAS 1 Por cada 25 m' de SCB ™o sz
W--”.
3062 | OFICINAS COM FLOTHLA DE AUTTS. 1 Por cade 25 ™’ dw 5CB woe _‘——-—-:--l-—.-‘—
L. S—
e 1 Por cads 20 ' de SCB wo 82
7 1 Por cade 20 ™ de SCB ~ngune.
prsss 1 Por cada 25 ' de SCB ™™o e m_:—
o8 DE SOCORROS = s s ose
= —— o — —
2082 S—— ., 1 Por cads 46w’ 4w SCB o
3101 Df PROFESIONISTAS. GREMIO
1 Por cade 20 m' de SCB ™™o
2102 SO A
Lty IGLESIA. TODAS LAS RELIGIONES 1 Por cade 10 o' de SCB ™o 82
1 Por cads 20 m2 de SCB ™o s
Ty 1 Por cade 40 m2 de SCB ™o 83
N ST . T
i Por cade 10w’ de SCB PO 82
1 o cdion g e e
SN ST T -
—r T m— - —
ESPACIO INTENCIONALMENTE DEJADO EN BLANCO
239/243
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MATRIZ DE ESTACIONAMIENTO j
oo o w— —&E
e 1 Por cads 20 m” de SCB ™™o 8
s o — e -
i v — =T
3210 | SERVICIOS DE ASISTENCIA A ANIMALES

1 Por cade 25 w7 de SCB ™o e m.:-’:::-.::‘-
- e ene e i —eerTmr |
L e —— e —
S5 1 eeeness — S —————
A ESPACIO INTENCIONALMENTE DEIDO EN SLANCO L
240/243
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MATRIZ DE ESTACIONAMIENTO
S Ponstsomsnnd AEQUERIMENTO D& 2
2 :--.-n PARA VsECIROS PARA BICICLETAS
T
3261 ¥ MUDANZAS. 1 Por cada 30w e SCB ~ngono prugacer.as sak atnionss
3283 ninguno angune.
3283 ingunc rgunc
T
s dhaccd 1 Por cade 20w’ de SCB J—— Ao Aot et
sdconstnewe |
i‘__...m s
ungung —
1 Por cads 20 m' de SC8 woR
X2 _Dinguno ingune_
an 1 Por cade 100 m” © Weccitn mencr de SCB nguno
: — 1 Por cade 100 m2 o b acion renor de SCB o ::—‘-‘..'_.
so03 SARDIN, PLAZA ABIERTA PUBLICA : Por caca 200 = de superfice de terrenc wos
.03 ALY
ninguno ~ngume
008
6010 CESCHOS .
011
241/245
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CARTA COMPROMISO ANTE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

San Pedro Garza Garcia, N.L., a de de 201

C. DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE.-
Dentro del expediente administrativo niumero de la
Secretaria de Desarrollo Susutentable, referente al inmueble ubicado en la calle
, numero , de la
colonia 3 identificAndome con
, niumero .Y

con domicilio en

me comprometo a realizar e implementar las medidas de prevencién y seguridad que se
encuentran contenidas en la Ley de Proteccién Contra Incendios y Materiales Peligrosos, Ley de
Proteccion Civil para el Estado de Nuevo Ledn, y el Reglamento de Proteccién Civil para el
Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L.

Asimismo, me comprometo a notificar a la Direccién de Proteccidn Civil y a la Secretaria de
Desarrollo Sustentable de cualquier modificacién de nuestras instalaciones, y por tanto asumo la
responsabilidad por los dafios o perjuicios derivados de las acciones u omisiones que pudieran
ocasionarse en contra de la integridad fisica de las personas y sus bienes en cuanto tengan
relacién con el establecimiento objeto de este tramite SARE.

En el mismo sentido, informo y manifiesto bajo protesta de decir verdad lo aqui
mencionado; entendiendo que de hacerlo con falsedad actualizo el tipo penal del articulo 249 del
Cédigo Penal del Estado. De no cumplir con las medidas de prevencién y seguridad que
determinan las leyes y reglamentos aplicables, manifiesto conocimiento de causa sobre las
sanciones que pudieran implementarse en los términos de lo dispuesto por el Reglamento de
Proteccidn Civil para el Municipio de San Pedro Garza Garcia.

Atentamente

Firma

Nombre:

Cargo:
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CARTA COMPROMISO ANTE LA DIRECCION GENERAL DE MEDIO AMBIENTE

San Pedro Garza Garcia, N.L., a de de 201

C. DIRECTOR GENERAL DE MEDIO AMBIENTE

PRESENTE.-

Dentro del diente administrativo nimero de la Secretaria de Desarrollo
Susutentable, referente al inmueble ubicado en la calle
numero de la colonia ; identificAndome con

o , ¥ con domicilio en

me c a reali e impl tar los li i

ambientales que se encuentran contenidos en la Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente, Ley
Ambiental del Estado de Nuevo Ledén, sus Reglamentos, Normas Oficiales Mexicanas en la materia, los planes de
Desarrollo Urbano vig y el Regl o para la Pr ién Ambi | y Desarrollo Sustentable para el Municipio de
San Pedro Garza Garcla, N.L.,, mismos que seran determinados especifi di verificacién que realice la
Direccién General de Medio Ambiente del Municipio de San Pedro Garza Garclfa, lo anterior dentro del término
improrrogable de 30-treinta dias naturales contados a partir del dia siguiente en que se haga del conocimiento del

suscrito los li ientos y didas de aplicacién en materia ambiental que se determinen.

Asimi: >, me ¢ a notificar a la Direccién General de Medio Ambiente y a la Secretaria de
Desarrollo Sustentable de cualquier modificacién de nuestras instalaciones, y por tanto asumo la responsabilidad por los
dafios o perjuicios derivados de las acciones u omisiones que pudieran ocasionarse en contra de la integridad fisica de
las personas y sus bienes en cuanto tengan relacién con el establecimiento objeto de este tramite SARE.

En el mismo sentido, informo y manifiesto bajo protesta de decir verdad lo aqui i do; er diendo que
de hacerlo con falsedad actualizo el tipo penal del articulo 249 del Cédigo Penal del Estado. De no cumplir con las
medidas de prevencién y seguridad que determinan las leyes y regl 1tos aplicables, manifiesto conocimiento de
causa sobre las sanciones que pudieran implementarse en los términos de lo dispuesto por Ley General de Equilibrio
Ecolégico y Proteccién al Ambi , la Ley Ambi | del Estado de Nuevo Leén, y el Reglamento para la Proteccién
Ambiental y Desarrollo Sustentable para el Municipio de San Pedro Garza Garcfa, N.L.

Atentamente

Firma
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SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
Direccién de Control Urbano s
Corregidora 507 Nte. Planta Baja, Centro San Pedro Garza Garcia, N.L.

SOLICITUD DE TRAMITE

REPORTE DE VERIFICACION

A. DATOS DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL:
FECHA: | |
FOLIO ADMINISTRATIVO:
EXPEDIENTE CATASTRAL: | |

LICENCIA DE USO DE EDIFICACION O s1i O si Region  Manz. Lote
APERTURA O Nno O nNo REGULARIZACION O s1 O NO

UBICACION DEL ESTABLECIMIENTO A VERIFICAR:

|

CALLE No.(EXT-INT-LETRA) COL. O FRACC. COD. POSTAL MUNICIPIO

ENTRE CALLLE Y LA CALLE

B. INFORMACION SOBRE LA VERIFICACION FISICA:

EDIFICIO EN FUNCIONAMIENTO De a Hrs TERRENO (M?):

(Superficie)
NUMERO DE PISOS EDIFICACION (M?):

lm Oonlmm;
No. CAJONES ESTACIONAMIENTO: ALINEAMIENTO:
(Banquetas / Anchos de Calle)

AREAS VERDES (M?) NUMER OFICIAL:
MOBILIARIO URBANO AREA LIBRE (M?):
CONCLUSION DEL VERIFICADOR:
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SECRETARIA DE DESARROLLO SUSTENTABLE
Direccion de Control Urbano s

Corregidora 507 Nte. Planta Baja, Centro San Pedro Garza Garcia, N.L.

SOLICITUD DE TRAMITE

REPORTE DE VERIFICACION

CROQUIS DE UBICACION

INDIQUE LAS ACTIVIDADES DE LOS LOCALES COLINDANTE S A SU NEGOCIC

LOTE (N)
LOTE (S)

LOTE (O)

LOTE (E)
OTRAS.

CONCLUSIONES DEL COORDINADOR DE INSPECC

ION
Fecha de Verificacién

(dd/mm/aaaa) L j

Nombre del! Verificador:
Conclusiones:
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