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8.bis.- Las erogaciones realizadas por la Direccion de Adquisiciones, mediante las cudles se
atienden las necesidades que tiene cardcter de urgente de las diversas dependencias que integran
a este Municipio, podrdn se reembolsadas a través de Fondo Revolvente, siempre y cuando se
encuentren soportadas por una requisicion o solicitud de inversién tomando en cuenta los
siguientes aspectos:

CAMPOS EN LOS QUE SE UTILIZA EL FONDO REVOLVENTE

a) Compras urgentes que sean, con proveedores con los que no se tiene crédito, respecto del
producto que se tiene que surtir y pagar el mismo dia en que llega la requisicién o solicitud de
inversion

b) Adquisicion de activo fijo o inventariable, refacciones o reparaciones mayores de equipo de
oficina, refacciones o reparaciones mayores de vehiculos oficiales, lubricantes y/o gastos de
farmacias.

ASPECTOS A CONSIDERAR EN ESTE TIPO DE COMPRAS

c) Tratandose de solicitudes de inversion, estas las debera notificar a la Direccién de Patrimonio
6 la Secretaria de Finanzas y Tesoreria Municipal para que se lleve a cabo el inventario
correspondiente.

d) Las 6rdenes de compra que amparen las compras que se realicen a través del fondo
revolvente, deberan generarse a nombre del resguardante del fondo.

e) Cuando en el procedimiento de adquisicion solo algunas partidas se adquieran en efectivo,
esta variante del procedimiento lo podra definir la Direccion de Adquisiciones con el
resguardante, tomando en cuenta los procedimientos y lineamientos sefialados en esta
materia en las leyes, reglamentos y manuales administrativos que tengan que ver con este
rubro.

f) Tratdndose de este procedimiento el resguardante del fondo revolvente tiene la obligacién
de tramitar la reposicion del fondo, previa relacién y visto bueno de la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Municipal, para después ingresarlo a la Secretaria de Finanzas y
Tesoreria Municipal, para que posteriormente se expida el valor correspondiente.

5 ly2 Secretario de Finanzas y Tesorero Secretario de Finanzas y Tesoreria

Nota: actualizacion efectiva a partir de las cero horas con un minuto del dia 18 de octubre de 2012
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ELEMENTOS QUE VAN A CAMBIAR

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA

AGREGAR A ESTOS MANUALES LA SIGUIENTE POLITICA

APROBO

APROBO

AUTORIZO

Los comprobantes que se reciban a consecuencia de un gasto erogado por el Municipio de San Pedro
deberan ser revisados por los coordinadores o responsables administrativos de las diferentes dependencias
para efecto de que la informacion documental presentada ante la Tesoreria sea la correcta. Cuando se
realice esta revision se deberan tomar en cuenta los siguientes aspectos

b) Todos los comprobantes deberan expedirse:

- A nombre de: Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L.

- Registro federal de contribuyentes: MSP 821214-3G3

- Domicilio fiscal: Judrez y Libertad S/N centro de San Pedro Garza Garcia, N. L.

¢) Todos los comprobantes sin excepcién, deberan cumplir con los requisitos sefialados en el articulo 29-A
del Codigo Fiscal de la Federacion.

d) Todos los comprobantes deberan verificarse en la pagina del SAT para constar que no sean apacrifos e
imprimir su validacion.. En el caso de comprobantes fiscales digitales a través de Internet o facturas
electrdnicas (CFDI), el Coordinador Administrativo obtendra el archivo en formato XML y el PDF de cada
comprobante emitido, via correo electrénico, los cuales se deberan almacenar en una carpeta electrénica, y
asi dar cumplimiento a este procedimiento de revision.

En el caso de comprobantes impresos debera apegarse a lo descrito en el Codigo Fiscal de la Federacion
2009, aunado a lo anterior el Coordinador Administrativo debera validarlo en el portal del www.sat.gob.mx
ingresando el RFC del emisor, comprobante fiscal, serie, folio del comprobante y el No. de aprobacién, e
imprimir su validacion.

f} No se aceptaran comprobantes con alteraciones, tachaduras o enmendaduras.

|2) Todo gasto debera estar debidamente comprobado, justificado y relacionado con las responsabilidades,
atribuciones y facultades de las dependencias y unidades administrativas, ademas de la factura, recibo o el
comprobante correspondiente, se debera adjuntar a éste, la documentacion soporte en forma documental
y/o fotografica que evidencié que dicha adquisicion o prestacion del bien o servicio se realizo.

/

Lic. Alma Delia Aguilera Sanchez
Directora de Egresos

16 mayo de 2012

C.P Roberto D¥ la Eﬁa Herrera
Director de Normatividad,
Transparencia y Cta. Piblica

16 mayo de 2012

ﬁbiel Cesar Leija
Secre a{ de la Contraloria y

Transgarencia Municipal

16 mayo de 2012

Actualizaciones efectivas a partir de
las 12 horas con un minuto del dia
17-diescisiete de mayo de 2012

Actualizaciones efectivas a partir
de las 12 horas con un minuto del
dia 17-diescisiete de mayo de 2012

Actualizaciones efectivas a partir
de las 12 horas con un minuto del
dia 17-diescisiete de mayo de 2012
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FONDO REVOLVENTE

OBJETIVO:

ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS Y REQUISITOS A LOS QUE ESTARAN
SUJETOS EL RESPONSABLE Y RESGUARDANTE DEL FONDO REVOLVENTE
ASIGNADO A LA PRESIDENCIA MUNICIPAL EN LA UTILIZACION Y REPOSICION
DEL FONDO.

Los objetivos especificos:

A) Optimizar el uso de los recursos al efectuar compras menores de gasto corriente, por
imprevistos propios de la oficina de la Presidencia Municipal.

B) Apoyar en las funciones al personal involucrado, definiendo las acciones para un
mejor control interno y transparencia de los procesos.

C) Agilizar y mejorar el tiempo de respuesta en las necesidades que requiera la
Presidencia Municipal para el cumplimiento de sus funciones.

ALCANCE:

Las politicas descritas en el presente Manual se disefiaron para sufragar gastos de los
Titulares de la Administracion Publica Municipal de San Pedro Garza Garcia, N. L.,
tomando como base las caracteristicas y necesidades propias de la misma.

NIVEL DE APLICACION:

Estas politicas y procedimientos seran para sufragar gastos de los Titulares de las
oficinas de: Presidencia, Secretaria de Finanzas y Tesoreria, Secretario de Seguridad
publica y de la Secretaria de Administracion esta ultima en relacién a las direcciones de
Adquisiciones y Servicio Médico, de la Administracion Publica Municipal.

Elaboro Reviso
_ >
2 e 7
,W duardo-8ierra Chein C.P. Claudia Salcido Garza C.P. RafaekM&hdez Ramirez
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FONDO REVOLVENTE

I. POLITICAS GENERALES:

13

Se solicitara por oficio dirigido al Secretario de Finanzas y Tesorero Municipal
designando a la persona quien custodiara dicho fondo y que debera cumplir con las
responsabilidades descritas en el presente Manual.

El Secretario de Finanzas y Tesorero Municipal analizara y en su caso aprobara el
monto solicitado que podra ejercer mensualmente la Presidencia Municipal, de acuerdo
a la disponibilidad presupuestal, mismo que notificara por oficio a la Presidencia
Municipal.

El responsable y custodio del Fondo Fijo debera acudir ante la Direccion de Egresos
para firma del Recibo Custodia (anexo 2), una vez que haya sido autorizada y notificada
su asignacion; posteriormente se emitira el cheque.

Todos los comprobantes que se presenten para reposicion deberan estar a nombre del
Municipio de San Pedro Garza Garcia, N.L., registrar la cédula MSP 821214 3G3 y el
domicilio fiscal que es Juarez y Libertad S/N, Centro de San Pedro Garza Garcia, N.L..

Por cuestion de SEGURIDAD de los funcionarios tales como el C. Presidente Municipal,
Secretario de seguridad publica y Secretario de Finanzas y Tesorero, los comprobantes
de consumos de alimentos unicamente contendran la esfera de gobierno (Federal,
Estatal, Municipal o iniciativa privada).

Todos los comprobantes sin excepcion deberan cumplir con los siguientes requisitos.

Fiscales:
— Nombre, Denominacion, 6 Razén Social.
— Domicilio Fiscal.
— Numero de nota o factura impreso.
— Lugar y fecha de expedicion.
— R. F. C. de quien lo expide.
— Cédula impresa.
— Fecha de impresion y caducidad.
— Datos del impresor autorizado.
— CURP a partir de la fecha oficial que dicte la SHCP.

Otros requisitos:
— Cantidad y clase de mercancia o descripcion del servicio que ampara.
— Valor unitario consignado en numero.
— Importe total consignado en numero o letra.

Elaboro

' Fatardo Sierra Chein C.P. Claudia Saltido Garza C.P. Rafa ndez Ramirez
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FONDO REVOLVENTE

— Monto de los impuestos.
7. Los conceptos de erogacion autorizados para tramite de reposicion son los siguientes:

— Gastos de Viaje.

— Herramientas de trabajo relacionadas con la funcién, no inventariables.
— (Gastos de oficina y equipo.

— Gastos de papeleria.

— Gastos de transportacion urgentes.

— Refacciones o reparaciones urgentes a vehiculos oficiales.
— Licencia de Chofer de vehiculos oficiales.

— Estacionamientos y/o Parquimetros.

— Servicio de taxis.

— Tée, café, pafnuelos y articulos desechables.

— Reposteria, palomitas y refrescos.

— Atenciones menores.

— Articulos de limpieza

— Libros revistas y suscripciones.

— Combustible de vehiculos de escoltas.

— Tarjetas de tiempo aire de teléfonos celulares.

— Gastos de representacion.

— Eventos especiales.

8. Cualquier concepto de erogacion no mencionado en el punto 1.6 no sera sujeto de
reembolso, haciendo hincapié en que no seran reembolsables a través del Fondo Fijo
conceptos tales como:

— Adquisiciones de activo fijo o Inventariables.

- Remuneraciones al personal.

- Refacciones o reparaciones mayores de equipo de oficina.
- Refacciones o reparaciones mayores de vehiculos oficiales
= Combustibles y lubricantes.

- Multas, infracciones y gruas.

- Honorarios médicos, gastos de farmacia y hospitalarios.

- No préstamos

9. No se aceptaran para tramite de reposicion los comprobantes con alteraciones, ®/
raspaduras o enmendaduras por carecer de validez fiscal.

Elaboro

Cdordinadef de Normatividad Director de Egresos Director rmatividad,
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FONDO REVOLVENTE

10. La Direccién de Egresos sera la encargada de la emision, actualizacion y difusion del
Catalogo de Cuentas Contables.

11. Los responsables y custodios del fondo revolvente brindaran todas las facilidades
necesarias para que se realicen los arqueos que sean requeridos, por parte de la
Secretaria de al Contraloria y Transparencia Municipal, asi como por la Auditoria
Superior del Estado de Nuevo Leon.

12.

Por cuestiones de SEGURIDAD los comprobantes de consumos de alimentos en
eventos y reuniones con funcionarios de gobierno Federal, Estatal y Municipal o de la
iniciativa privada solamente contendran la esfera de gobierno a la que pertenecen sin
detallar nombre ni puestos y mucho menos los asuntos a tratar.

1l REPOSICIONES DE FONDO REVOLVENTE:

1.

oordinador-de Normatividad birector de Egresos Director d

El custodio y responsable del Fondo Revolvente solicitara la reposicién, aun cuando
no se haya dispuesto de la totalidad del mismo o en su defecto las veces que sean
autorizadas por el Tesorero Municipal.

Para solicitar la Reposicion del Fondo REVOLVENTE, hasta por la cantidad
autorizada para ello, ademas debera requisitarse el formato "REPOSICION DE
FONDO REVOLVENTE" (anexo1).

Toda solicitud de "Reposicion de Fondo Revolvente" debera presentarse en la
ventanilla de pagos de la Direccién de Egresos.

Toda solicitud de "Reposicion de Fondo Revolvente " debera presentarse dentro del
horario de recepcion de 8:00 a 14:00 horas.

Los comprobantes no deberan tener fecha de antigliedad mayor a 45 dias naturales.

Tratandose de compras en tiendas departamentales deberan solicitarse las facturas
y sera requisito indispensable acompafarlas con los tickets de las cajas
registradoras para su reembolso.

En el formato de "Reposiciéon de Fondo Revolvente", deberan relacionarse las
facturas sujetas a reembolso, anotando claramente la cuenta contable a la cual se
cargara dicha erogacion.

Al final del formato de "Reposicion de Fondo Revolvente" se elaborara un resumen
anotando el monto total por cada cuenta contable. El responsable y custodio del

fondo Revolvente estampara en todos los comprobantes de "Reposicion de Fondo&
Revolvente" la leyenda de "PAGADQ".

Todos los comprobantes y el formato de "Reposicion de Fondo Revolvente" deberan
contener las siguientes firmas:

i ido-Garza C.P. Rafael Méhdez Ramirez

y Transparencia Transparencia y
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- Responsable y custodio
- Coordinador Administrativo o titular del area
- Titular del area.
10. El responsable y custodio enviara |a "Reposicion de Fondo Revolvente
oportunamente al Coordinador Administrativo o persona responsable de estas
funciones para la revision y firma.

11. EIl Coordinador Administrativo o persona responsable de estas funciones verificara
que se cumplan las politicas establecidas en el presente Manual, revisando en los
comprobantes los requisitos conforme al punto 1.6 asi como la codificacion
contable, y firmas correspondientes.

12. No seran sujetos de reposicion los comprobantes que no cumplan con los requisitos
que establecen el punto 1.6 del presente manual.

lll. CAMBIOS DE RESGUARDANTE DE FONDO REVOLVENTE:

1. Por ningun motivo el resguardante de un Fondo Revolvente podra deslindar en terceras
personas el manejo y/o las responsabilidades que establece el presente manual.

2. Todos los cambios de resguardante deberan efectuarse por el procedimiento que
establece el presente documento.

3. Cuando por cualquier motivo se requiera realizar un cambio de la persona que
resguarda un Fondo Revolvente, el Coordinador Administrativo, o persona responsable
de estas funciones, debera realizar lo siguiente:

a) Solicitar a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal un arqueo al
fondo. La Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal verificara que los
comprobantes retunen los requisitos de control interno y entregara un documento
firmado por los auditores participantes.

b) Elaborar oficio dirigido a la Direcciéon de Egresos, y firmado por el Secretario, para
dar aviso del cambio y proporcionar los datos del nuevo resguardante, anexando el
documento firmado por los auditores.

4. EIl Coordinador Administrativo o persona responsable de estas funciones gestionara el 'Q/
cambio de resguardante ante la Direcciobn de Egresos con la presentacion de los
siguientes documentos

Elaboré

Director de Egresos
y Transparencia Transparencia y Cuenta Publica
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- Formato de Reposicion de Fondo Revolvente

- Comprobantes con los requisitos normativos y legales.
- Efectivo.

- Documento firmado por los auditores.

5. El nuevo resguardante debera acudir ante la Direccién de Egresos para la firma del
"Recibo-Custodia” (anexo 2) posteriormente se emitira el cheque con el que se repondra
el fondo.

IV. PAGO DE REPOSICIONES DE FONDO REVOLVENTE

Los Coordinadores Administrativos ¢ las personas que estos designen presentaran en la
Ventanilla de Pagos las solicitudes de reposiciéon de Fondo Revolvente para gestionar su
reembolso respetando el calendario establecido (anexo A).

1. La Jefatura de Pagos sera la responsable de recibir y foliar las solicitudes de reposicion
de “Fondo Revolvente", asi como de llevar registro de folios consecutivos para su
control.

2. La Jefatura de Pagos revisara que la documentacion sea original, cumpla con los
requisitos fiscales, montos autorizados, sumatorias y que se encuentre debidamente
autorizada por los responsables. Asi como los demas requisitos exigidos por la
Administracion.

3. La Jefatura de Pagos sera la responsable de la revision de conceptos de gasto, asi
como la disponibilidad y afectacion presupuestal de la Presidencia Municipal al solicitar
la reposicién de Fondo Revolvente.

4. La Direccion de Egresos devolvera con oficio los comprobantes improcedentes.

5. La Jefatura de Contabilidad sera responsable de la codificacién contable, de la emisién
del cheque, asi como de recabar la firma de autorizacion de documentos del Director de
Egresos.

6. El responsable de la emisién de los cheques verificara que los responsables y custodios
del fondo hayan estampado la leyenda de "PAGADQ" en todos los comprobantes.

7. El Director de Egresos verificara la disponibilidad de flujo de efectivo y firmara de
autorizacion los documentos y cheques entregando para su seguimiento a la Jefatura de 2
Pagos.

8. La Ventanilla de Pagos atendera el pago a los Coordinadores Administrativos y/o
responsables del fondo revolvente

Elaboré / Rev.fsz Aprdt
C.P. Claudia Salcido Garza C.P. Rafael ez Ramirez
Cdordinador 'de Normatividad Director de Egresos Director de Nogmatividad,

y Transparencia Transparencia y Cluenta Publica
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9. El Coordinador Administrativo de la Presidencia Municipal solicitante o la persona que
éste designe pasara a recoger el cheque correspondiente a la Reposicion de Fondo
Revolvente en la ventanilla de Pagos.

10. Cuando se designe a tercera persona ésta firmara de recibido la copia del cheque de
reposicion de Fondo Revolvente, presentando su
preferentemente la emitida por la Direccién de Recursos Humanos anotando ademas su

numero de némina.

V. FINIQUITOS DE FONDO REVOLVENTE:

identificacion con fotografia,

1. Cuando por cualquier motivo se requiera el finiquito de Fondo Revolvente, el
Coordinador Administrativo, o persona responsable de estas funciones debera realizar

lo siguiente:

a) Solicitar a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal un arqueo al
fondo. La Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal verificara que
los comprobantes retnen los requisitos de control interno y elaborara un
Documento firmado por los auditores participantes.

b) Elaborar oficio dirigido a la Direccién de Egresos dando aviso del finiquito.

2. El Coordinador Administrativo, o la persona responsable de estas funciones, gestionara
el finiquito ante la Direccion de Egresos con la presentacién de los siguientes

documentos:

— Oficio de notificacién de finiquito.
— Formato de Reposicion de Fondo Revolvente

— Comprobantes.

Efectivo.

— Documento firmado por los auditores.

3. Tratandose de finiquitos con motivo de la Entrega-Recepcion en los cambios trianuales
por concluir el periodo de gestion, la Direccion de Egresos hara del conocimiento de los
resguardantes la fecha limite para el finiquito del Fondo Revolvente.

4. Los resguardantes del fondo deberan presentar antes de la fecha limite notificada por la
Direccion de Egresos, el formato de reposicion de Fondo Revolvente que compruebe el
finiquito y solicitaran a la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal el
Documento de finiquito del fondo.

Elaboré

. Eetiardo Chein
Coerdinador d& Normatividad
y Transparencia

audia Salcido Garza

. i:)irector de Egresos

C.P. Rafael MEndéz Ramirez

Director

Transparencia y\Cuenta Publica
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5. La Secretaria de la Contraloria y Transparencia Municipal agendara y realizara los
arqueos respectivos para la expedicion de los Documentos o Actas por motivo de los
finiquitos de Fondo Revolvente.

Elaboré Revisé Aprg

//L/ ~EduardeSierra Chein C.P. Claudia Sdicido Garza C.P. Rafael i
Céordinadef de Normatividad Director de Egresos Director de Normatividad,
y Transparencia Transparencia y Cuenta Publica
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ANEXOS
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C.P. Claudia C.P. Rafael dez Ramirez
Director de Egresos Director de Ngrmatividad,
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Anexo A

CALENDARIO PARA REPOSICIONES DEL FONDO
REVOLVENTE
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/ Revisé :
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Director de Egresos
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Anexo A

CALENDARIO PARA REPOSICIONES DE FONDO REVOLVENTE

Dias calendario 112 3] 4 |S|6|718[910
Recepcion de Reposiciones

Revision Jefatura de Pagos
Revision Jefatura de Contabilidad
Emision de Cheques Péliza
Firmas de Cheques

Entrega de Cheques

Se debe establecer cuantos dias se van a utilizar para la revision de la Jefatura de pagos, Contabilidad,
emision de cheque, firma de cheques y entrega del cheque por fondo revolvente.

Elaboré Revisé Ap
ardd Siefra Chein C.P. Claudia éﬁﬁv a C.P. Rafael ez Ramirez

Co ﬂinador e Normatividad Director de Egresos Director de Nofmatividad,
y Transparencia Transparencia y Cuenta Publica
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Anexo 1

“REPOSICIONES DE FONDO REVOLVENTE”

ot é%{mﬁ ' Ap
: ic. uard?&éra Chein C.P. Claudia ] C.P. Rafael Mépdez Ramirez

= Coerdinador ge Normatividad Director de Egresos Director de Norfatividad,
y Transparencia Transparencia y Cuenta Publica
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MUNICIPIO DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N.L. | FOLIO |
FECHA
REPOSICION DE FONDO REVOLVENTE . 7 ”
DEPENDENCIA: CLAVE:
GASTOS CORRESPONDIENTES DEL AL
I. FAVOR DE REPONER LO SIGUIENTE:
FACTURA FECHA DESCRIPCION CODIFICACION IMPORTE
GASTOS POR REPONER $
Il. VALES EN CAJA (ANEXAR REFABION). ....cccnnissmnmsmsiisssbocnsimssmotisysisisrts $
A =l = b =l [ T A L T A T A SV e $
IV. SALDO DE EFECTIVO EN CUENTADE CHEQUES ........oooiiiiiiiieiiie e $
(SUMA L I L IV) EXISTENCIA......coccvvicee. $
(AUTORIZADO) TOTAL DE FONDO REVOLVENTE........c..cccocevivvens $
DIFERENCIA:«.:..cons simsiiiee 18
AUTORIZO Vo. Bo.
TESORERIA
RESPONSABLE Y CUSTODIO NOMBRE:
COORDINADOR ADMINISTRATIVO: PUESTO:
Formas impresas SFT/FF/01 Original- Tesoreria,  Copia- Coord. Admvo. 16 de 20
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Anexo 2

“RECIBO-CUSTODIA DE FONDO
REVOLVENTE”
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/,7 i€ EdTargda Sierra Chein C.P. Claudia Salcido Garza z i
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SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA MUNICIPAL
FONDO FIJO DE LA PRESIDENCIA.

RECIBO - CUSTODIA

VALE POR §

RECIBI DE LA TESORERIA MUNICIPAL DE SAN PEDRO GARZA GARCIA, N.L. LA
CAEIRENBE o s s e R N A A R T e

$ ( )
QUE CORRESPONDE AL FONDO REVOLVENTE DE ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA 'Y

PERMANECERA EN Ml PODER DURANTE EL EJERCICIO
CUSTODIA RESPONSABLE
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
PUESTO PUESTO
SECRETARIA: Y/O TESORERO
DEPEDENCIA. . -
CLAVE:
CUENTA CONTABLE:

Formas impresas SFT/FF/02  Original - Tesoreria,  Copia- Coord. Admvo 18 de 20
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Anexo 3

“RECIBO PARA COMPROBACION DE GASTO”

Elaboré

ﬂ Revisoé fz

Apm[w

Gardo Siéfra Chein
Codrdinadorde normatividad
y transparencia

C.P. Claudia Sdicido Garza
Director de Egresos

C.P. Rafaé-¥{éndez Ramirez
Director de Normatividad,

Transparencia y Cuenta Publica




BUENO POR $ BUENO POR $

Recibi(mos) de la Tesoreria Municipal de San Recibi(mos) de la Tesoreria Municipal de San Pedro
Pedro Garza Garcia, N.L. la cantidad de................... Garza Garcia, N.L. lacantidadde:................oocovee...
$ ( ) $ ( )
por concepto de: por concepto de:
del periodo del al del periodo del al
San Pedro Garza Garcia, N.L. @ de 200___ San Pedro Garza Garcia, N.L. @ de 200____
RECIBI AUTORIZO RECIBI AUTORIZO
firma Firma firma firma
NOMBRE Y PUESTO: NOMBRE Y PUESTO:
Nombre y No. Némina CUENTA Nombre y No. Némina CUENTA
BUENO POR $ BUENO POR $
Recibi(mos) de la Tesoreria Municipal de San Recibi(mos) de la Tesoreria Municipal de San Pedro
Pedro Garza Garcia, N.L. la cantidad de................... Garza Garcia, N.L. lacantidad de:...............ccccceevivinns
$ ( ) $ ( )
por concepto de: por concepto de:
del periodo del al del periodo del al
San Pedro Garza Garcia, N.L. @ de 200____ San Pedro Garza Garcia, N.L. @ de 200____

e

RECIBI AUTORIZO RECIBI AUTORIZO
firma Firma firma firma
NOMBRE Y PUESTO: NOMBRE Y PUESTO:
Nombre y No. Némina CUENTA Nombre y No. Nomina CUENTA

Formas impresas SFT/FF/03 Original - Tesoreria,  copia - Coord. Admvo. 20 de 20
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